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عنــوان درس

كد درس/رشته تحصيلي

سري سوال تستي) : دقيقه(زمان آزمون تستي: تعداد سوالات  تشريحيتشريحي
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كدام دسته از كامپيوترها به عنوان كامپيوترهاي شخصي معرفي مي شوند و در آنها معمولا يك ميكروپروسسور

به كار رفته است؟) پردازشگر(

ميكرو كامپيوتر هاابر كامپيوتر هاكامپيوتر هاي شبكهميني كامپيوتر ها
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است؟) كمكي(كدام گزينه از نوع حافظه ثانوي 

ديسك نوري) نوار مغناطيسي                 ج) حافظه با دسترسي تصادفي                ب) الف

ج - ب - گزينه الف ج- گزينه الف ج- گزينه ب ب- گزينه الف 
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CPUCPUCPUCPU چيست؟) (واحد اندازه گيري سرعت واحد پردازش مركزي 

ثانيهمگاهرتزبيتكيلو بايت

3

-���

-

....

كدام گزينه يك دستگاه ورودي كامپيوتر است؟

صفحه نمايشرسامچاپگراسكنر
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از كدام گزينه براي ساخت آيكون هاي ميانبر استفاده مي شود؟

Arrange icons ShortcutNew folder Refresh
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MyMyMyMy ComputerComputerComputerComputer امكان پذير است؟ تنظيمات نمايش محتويات پوشه ها از طريق كدام منو در   

File منويEdit منويView  منوي Tools منوي
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از كدام گزينه براي نمايش فهرست وار فايل ها و پوشه ها بدون اطلاعات بيشتر استفاده مي شود؟

TilesIconsDetailsList
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براي انتقال فايل ها و پوشه ها از يك مكان به مكان ديگر، از كدام گزينه مي توان استفاده كرد؟

CopyCopyCopyCopy &&&& PastePastePastePasteCutCutCutCut &&&& PastePastePastePasteDragDragDragDrag &&&& DropDropDropDrop   )                    ج  )                 ب  ) الف

ج- ب - گزينه الف ج- گزينه الف ج- گزينه ب ب- گزينه الف 
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تغيير حالت تايپ از حروف بزرگ به حروف كوچك و برعكس، با فشردن چه دكمه اي امكان پذير است؟

AltShiftCtrlEsc
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 است؟font از پنجره Strikethroughكدام گزينه نمايشگر حالت 

تستتستتستتست
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FormatFormatFormatFormat PainterPainterPainterPainter با آيكون  دكمه WordWordWordWord ، به چه منظوري استفاده مي شود؟در نرم افزار ) جارو(

رنگ آميزي متنتصحيح متنكپي كردن قالباضافه كردن لغت
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كدام گزينه به منظور معكوس نمودن آخرين عمليات انجام شده و بازگشت به شرايط قبل از آن عمليات استفاده مي شود؟

IgnoreUndoRedoChange
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جهت ارائه نحوه نگارش كل متن و اينكه متن موجود، شامل چه تيتر ها و قسمت هايي مي شود، استفاده از كدام گزينه

مناسب است؟

پيش نمايش چاپبزرگ نماييبالت گذارينقشه سند
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، به چه منظوري استفاده مي شود؟ در نرم افزار WordWordWordWordآيكون 

تغيير اندازه فونت متنرنگ آميزي پس زمينه متن

تغيير رنگ متنتغيير نوع فونت متن
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براي ورود نماد ها و كاراكتر ها در متن، از كدام گزينه استفاده مي شود؟

InsertField ViewField گزينه منوي   گزينه منوي 

InsertSymbol ViewSymbol گزينه منوي   گزينه منوي 
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ParagraphParagraphParagraphParagraph استفاده مي شود؟براي تعيين فاصله بين سطرها، از كدام گزينه در پنجره 

IndentationAlignmentFormatLine Spacing 
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براي حركت بين خانه هاي مختلف جدول از چه كليدي استفاده مي شود؟

ShiftTabCtrlAlt
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MergeMergeMergeMerge CellCellCellCellTableTableTableTable ، چه عملي انجام مي دهد؟)( در منوي جدول  گزينه 

تقسيم خانه هاي جدولاضافه كردن سلول هاي جدول

حذف خطوط اطراف سلول هاي جدولادغام خانه هاي جدول
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hyphentationhyphentationhyphentationhyphentationToolsToolsToolsToolsLanguageLanguageLanguageLanguage  قابل دسترسي است، به چه منظور استفاده مي و قسمت  كه ازمنوي گزينه 

شود؟

تصحيح املايي كلماتجداسازي كلمات با خط فاصله

تصحيح گرامري جملاتايجاد فاصله خالي بين كلمات

19

-�

��

-

..

..

TableTableTableTable جهت اضافه كردن سطر به جدول استفاده مي شود؟كدام گزينه از منوي 

Delete Row Delete Column 

Insert Row Insert Column 
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كدام گزينه از ويژگي هاي نرم افزار اكسل است؟

.وجود توابع دروني سازي شده مانند توابع مالي در اين نرم افزار) الف

.                       قالب بندي خودكار سازي شده خانه ها) ب

.وجود نمودارها و شكل هاي گرافيكي جهت تجزيه و تحليل) ج

––ج ب –ج الف –ب الف – ج ب  الف 
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 كپي شود، انجامA6 به خانه B3 از خانه 151 وارد شده باشد و بخواهيم عدد 151، عدد B3در نرم افزار اكسل، اگر در خانه 

كدام گزينه مناسب است؟

. را مي فشاريمEnter را تايپ مي كنيم و دكمه B3=، عبارت B3در خانه 

. را مي فشاريمEnter را تايپ مي كنيم و دكمه A6=، عبارت B3در خانه 

. را مي فشاريمEnter را تايپ مي كنيم و دكمه A6=، عبارت A6در خانه 

. را مي فشاريمEnter را تايپ مي كنيم و دكمه B3=، عبارت A6در خانه 
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 به چه منظوري استفاده مي شود؟در نوار ابزار نرم افزار اكسل، گزينه 

.در صورت انتخاب خانه هايي شامل عدد و كليك بر روي گزينه فوق، اعداد انتخاب شده در هم ضرب مي شوند

.در صورت انتخاب خانه هايي شامل عدد و كليك بر روي گزينه فوق، اعداد انتخاب شده باهم جمع مي شوند

.در صورت انتخاب خانه هايي شامل عدد و كليك بر روي گزينه فوق، محتوي خانه ها پاك مي شود

.در صورت انتخاب خانه هايي شامل عدد و كليك بر روي گزينه فوق، محتوي خانه ها صفر مي شود
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c4/(B3+A8) باشد، حاصل 7 برابر B3 و محتواي سلول 13 برابر A8 و محتواي سلول 15 برابر C4اگر محتواي سلول 

چيست؟

0/754150/5
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كدام گزينه از امكانات توليد فايل جديد در نرم افزار اكسس مي باشد؟

QueriesQueriesQueriesQueriesFormsFormsFormsForms )        (فرم ها ) ب)       (معيار ها ) الف

SheetsSheetsSheetsSheetsMacrosMacrosMacrosMacros )(ماكرو ها ) د)        (صفحه گسترده )  ج

–– ––د- ج  الف –ج ب  الف  ––د ب  الف  د ج  ب 
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savesavesavesave asasasas در نرم افزار اكسس، از طريق كدام منو امكان پذير است؟ استفاده از گزينه 

EditFileViewForm

26

-���

-

....

از كدام نرم افزار جهت تهيه اسلايد براي ارائه مطالب استفاده مي شود؟

WordExcelPowerpointAccess

27

-���

-

....

براي توليد يك اسلايد جديد از كدام گزينه استفاده مي شود؟

Blank presentation Blank page 

Plank sheet Blank form 
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ISPISPISPISP است؟كدام گزينه، نمايشگر مفهوم 

بارگذاري فايل در اينترنتپروتكل انتقال فايل

سرويس دهنده اينترنتاشتراك شبكه اينترنت
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كدام گزينه صفحه وبي كه در آن مي باشيد را مجددا باز نمايي مي كند؟

RefreshStopBackHome
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